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1. JOGSZABÁLYI HÁTTÉR 

 

1. SZEMÉLYI FELTÉTELEK 

1.1. Pedagógusok  

1.1.1. A pedagógusok minősítésében és az országos pedagógiai-szakmai ellenőrzésben közreműködő 

pedagógusok névsora, szakértői napja 

sz. Név Szakterület Szabadnap 

1. File Gabriella magyar nyelv és irodalom csütörtök 

2. Lukács Krisztina biológia kedd 

1.1.2. A tanévben minősítésre jelentkezett pedagógusok 

sz. Név Szakterület 

 Mészáros Donát spanyol nyelv 

1.  

1.2. Vezetői munka  

1.2.1. Munkabeosztás  

 Hétfő Kedd Szerda Csütörtök Péntek 

de. 
Pénzes Emőke 

7:45-12:15 

Pénzes Emőke 

7:45-12:15 

Pénzes Emőke 

7:45-12:15 

Pénzes Emőke 

7:45-12:15 

Kasuba Rebeka 

7:45-12:30 

du. 
Fehér Dániel 

12:00-15:00 

Fehér Dániel 

12:00-15:00 

Kasuba Rebeka 

12:00-15:00 

Fehér Dániel 

12:00-15:00 

Kasuba Rebeka 

12:30-15:00 

 

1.2.2. Stratégiai tervezés, feladatterv és -kiosztás 

A 2024/2025-ös tanévben a Kispesti Károlyi Mihály Magyar-Spanyol Tannyelvű Gimnázium stratégiai terve az oktatás 

színvonalának fenntartása, hiszen a tantestület összetétele jelentős változásokon ment keresztül. Az újonnan belépő kollégák 

felkészítése a két tanítási nyelvű oktatás kihívásaira. 

A 2024/2025-ös tanévben bevezetésre kerülő Pedagógus Teljesítményértékelő Rendszer hatékony és eredményes 

intézményi szintű bevezetése és lebonyolítása. 

A tanév folyamán a nevelőtestület NAT-ról szóló továbbképzésének pontos adminisztrációja, a kollégák 

tudásmegosztásának elősegítése. 
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1.3. Szakmai munkaközösségek 

sz. Munkaközösség Munkaközösség-vezető 

1. Spanyol Varga Mónika 

2. Magyar Hári Andrea 

3. Természettudomány Kovácsi Zsolt 

4. Idegen nyelv Szabó Andrea Katalin 

5. Történelem Pénzes Emőke 

6. Osztályfőnöki Bekker László 

2. A TANÉV LEGFONTOSABB CÉLJAI ÉS KIEMELT FELADATAI 

2.1. Az intézmény és a Tankerületi Központ által kitűzött kiemelt célok, feladatok 

a) Tér értékelés bevezetése – a rendelet szellemének és céljának megfelelő módon, naprakész és pontos 

adminisztrációval. 

b) Házirend és Pedagógiai Program módosítása az új jogszabályok alapján. Nevezett dokumentumok rendelkezései 

alapján az iskola mindennapi működésének fokozott ellenőrzése. A tanulói digitális eszközök pedagógiai folyamatban 

történő adekvát beillesztése. A Nemzeti Köznevelési Portál tartalmainak beépítése a tanórákba. 

c) Mindennapos testnevelés lehető legoptimálisabb megszervezése. A tanulók napi testmozgásának, egészségének 

védelme érdekében a mindennapos testnevelés órák fokozott figyelemmel kísérése. Együttműködés a Magyar 

Diáksport Szövetséggel, a részvétel a kerületi szervezésű sportrendezvényeken, versenyeken. 

d) Olvasás, szövegértés eredmények javítása érdekében a problémás területek feltérképezése, módszertan 

felülvizsgálata. Munkaközösségek aktivitásának, szakmai munkájának monitorozása a kijelölt célok és feladatok 

teljesülésének érdekében. 

e) Részvétel a bűnmegelőzés, káros szenvedélyek visszaszorítása, a közlekedésbiztonság, a tanulók mentális 

egészségének megelőzése témájú pedagógus-továbbképzéseken. 

3. A TANÉV HELYI RENDJE  

3.1. A tanítás nélküli munkanapok időpontjai, felhasználása 

sz. esemény / téma felelős időpont résztvevők, feladatok 

1. Szalagavató utómunkálatok Németh Szabó Judit 2024.12.07.  

2. Pályaorientációs nap Kiss Gabriella 2025.01.20.  
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sz. esemény / téma felelős időpont résztvevők, feladatok 

3. 
Nevelőtestületi csapatépítő - 

tudásmegosztó nap 
Igazgatóság 2025.02.17.  

4. 
Nevelőtestületi csapatépítő - 

múzeumlátogatás 
Igazgatóság 2025.02.18.  

5. 8-os szóbeli felvételi Igazgatóság 2025.03.10.  

6. Károlyi nap diákönkormányzat 2025.03.13.  

7. Nevelőtestületi kirándulás Marton Réka Zsófia 2025.05.30.  

 

A tanév szorgalmi időszaka 

Tanév első napja: 2024.09.02. 

Tanév utolsó nap: 2025.06.20. 

Tanítási napok száma: 180 

A szorgalmi időszak első féléve 2025. január 17-ig tart. Az első féléves tanulmányi előrehaladásról a tanulót, illetve 

gondviselőjét 2025. január 24-ig tájékoztatjuk a félévi értesítő által. 

3.2. A május-júniusi írásbeli érettségi vizsgák időpontjai 

Az érettségi vizsgák rendjét a tanév rendjéről szóló 32/2024. (VIII. 8.) BM rendelet 1. sz. melléklete szabályozza. 

 

emelt szintű írásbeli érettségi 

vizsga 

középszintű írásbeli érettségi 

vizsga 
időpont 

magyar nyelv és irodalom magyar nyelv és irodalom 2025.05.05.9:00 

matematika matematika 2025.05.06. 9:00 

történelem történelem 2025.05.07. 9:00 

angol nyelv angol nyelv 2025.05.08. 9:00 

német nyelv német nyelv 2025.05.09. 9:00 

- digitális kultúra 2025.05.12. 8:00 

biológia biológia 2025.05.13. 8:00 

vizuális kultúra  vizuális kultúra 2025.05.14. 14:00 

kémia kémia 2025.05.15. 8:00 

földrajz földrajz 2025.05.15. 14:00 

orosz nyelv, egyéb, más 

vizsganapon 

orosz nyelv, egyéb, más 

vizsganapon 
2025.05.16. 8:00 
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emelt szintű írásbeli érettségi 

vizsga 

középszintű írásbeli érettségi 

vizsga 
időpont 

nem szereplő nyelvek 

 

nem szereplő nyelvek 

digitális kultúra - 2025.05.19. 8:00 

fizika fizika 2025.05.20. 8:00 

mozgóképkultúra és 

médiaismeret, dráma 

mozgóképkultúra és 

médiaismeret, dráma 
2025.05.20. 14:00 

spanyol nyelv spanyol nyelv 2025.05.22. 8:00 

 

3.3. A szünetek időtartama 

Iskolai tanítási szünetek: 

Őszi szünet: 2024. október 26. - 2024. november 03. 

A szünet előtti utolsó tanítási nap:  2024. október 25. 

A szünet utáni első tanítási nap: 2024. november 04. 

Téli szünet: 2024. december 21. - 2025. január 05. 

A szünet előtti utolsó tanítási nap: 2024. december 20. 

A szünet utáni első tanítási nap: 2025. január 06. 

Tavaszi szünet: 2025. április 17. - 2025. április 27. 

A szünet előtti utolsó tanítási nap: 2025. április 16. 

A szünet utáni első tanítási nap: 2025. április 28. 

Munkaszüneti napok a szorgalmi időszak nem tanítási szünetre és pihenőnapra eső időszakában: 

2024. október 23. szerda. 

2024. november 1. péntek 

2025. május 1. csütörtök 

2025. június 9. hétfő 

További tanítás nélküli napok a munkaszüneti napok körüli munkarendváltozásból fakadóan:  

2024. december 7. szombat 

2025. május 2. péntek 

Ledolgozandó munkanapok a szorgalmi időszakban:  

2. 2024. december 14. szombat 

3. 2025. május 17. szombat 
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4. A nemzetünk szabadságtörekvéseit tükröző, továbbá nemzeti múltunk mártírjainak emlékét, 

példáját őrző emléknapok, valamint az iskolai élethez kapcsolódó és az iskola hagyományainak 

ápolása érdekében meghonosított egyéb ünnepnapok, megemlékezések időpontja 

sz. esemény / téma felelős időpont 

1. 
Az aradi vértanúk emléknapja 

(október 6.) 

Ascarzané Papp 

Zsuzsanna 
2024.10.04. 

2. 
Az 1956-os forradalom és szabadságharc 

ünnepe (október 23.) Marton Réka Zsófia 
2024.10.22. 

3. 
A kommunista és egyéb diktatúrák áldozatai 

emléknapja (február 25.) Horváth Tímea 
2025.02.25. 

4. 
Az 1848-as forradalom és szabadságharc 

ünnepe (március 15.) Nagy Odett 
2025.03.14. 

5. 
A holokauszt áldozatai emléknapja (április 

16.) Somlyó Endre 
2025.04.16. 

6. 
A Nemzeti Összetartozás Napja 

(június 4.) File Gabriella 
2025.06.04. 

 

Az iskola hagyományai ápolása érdekében meghonosított egyéb ünnepnapok 

sz. esemény / téma felelős időpont 

1. Békabál Sándor Norbert Tibor 2024.09.27. 

2. Día de la Hispanidad Istok Marianne 2024.10.11. 

3. Könyvtári világnap Balasi Tünde 2024.10.25. 

4. Latin-Amerika napja Dr. Cselik Ágnes 2024.11.28. 

5. Szalagavató bál Németh-Szabó Judit 2024.12.06. 

6. Nyelvi Kaleidoszkóp Dévényi Tímea 2024.12.14. 

7. ENIBE Varga Mónika 
2025.02.14- 

15. 

8. Költészet napja Hári Andrea 2025.04.11. 
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sz. esemény / téma felelős időpont 

9. Károlyi Nap Sándor Norbert Tibor 2025.03.13. 

10. Katalán nap Sándor Norbert Tibor 2025.04.16. 

11. Ballagás Kovácsi Zsolt 2025.04.30. 

 

Témahetek és témanap megszervezése 

sz. esemény / téma felelős időpont 

1. „PÉNZ7” pénzügyi és vállalkozói témahét 
Kovácsi Zsolt, Marton 

Réka Zsófia 

2025. március 

3–7. 

2. Digitális témahét Fehér Dániel 
2025. március 

24–28. 

3. Fenntarthatósági témahét Kovácsi Zsolt 
2025. április.  

7–11. 

4. Magyar Diáksport Napja 
Soltészné Vígh Andrea, 

Jándi János 

2024. 

szeptember 27. 
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 Az előre tervezhető nevelőtestületi értekezletek időpontja 

időpont esemény / téma felelős 

2024.09.09. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2024.10.07. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2024.11.04. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2024.12.09. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.01.06. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.01.17. Osztályozó konferencia 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.01.27. Félévzáró nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.03.03. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.04.07. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.04.14. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.04.29. Osztályozó konferencia 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.05.12. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 
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időpont esemény / téma felelős 

2025.06.10. Nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.06.20. Osztályozó konferencia 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

2025.07.01. Tanévzáró nevelőtestületi értekezlet 

Pénzes Emőke, Fehér 

Dániel, Kasuba Ágnes 

Rebeka 

3.4. A szülői értekezletek, fogadóórák időpontjai 

időpont esemény / téma felelős 

2024.09.09. Szülői értekezlet Bekker László 

2024.09.16. SzMK értekezlet Pénzes Emőke 

2024.12.09. Fogadóóra Kasuba Ágnes Rebeka 

2025.01.27. Szülői értekezlet Bekker László 

2025.04.07. Fogadóóra Pénzes Emőke 

 

3.5. Vezetőségi értekezletek időpontjai 

időpont esemény / téma felelős 

Minden hétfő 

11:00 

A Munkatervben az adott időszakra meghatározott 

témák 
vezetőség 

   

   

   

   

   

 

3.6. Az intézmény bemutatkozását szolgáló pedagógiai célú iskolai nyílt napok tervezett időpontja 

időpont esemény / téma felelős 

2024.10.07. Nyílt nap 
iskola vezetősége, 

Müller Ferenc Károly 
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időpont esemény / téma felelős 

2024.11.04. Nyílt nap 
iskola vezetősége, 

Müller Ferenc Károly 

2024.11.15. Nyitott kapuk napja 
Kasuba Ágnes Rebeka, 

Bekker László 

3.7. Tervezett mérések és vizsgák  

3.7.1. Versenyek, tanulmányok alatti vizsgák ideje 

 

Az iskola az alább tanulmányi versenyekre készíti fel a tanulókat 

Verseny megnevezése Évfolyam Felkészítő tanár Megjegyzések 

OKTV- spanyol nyelv 11-12. 

Gável Novák Andrea, 

Somlyó Endre, Varga 

Mónika 

 

OKTV - történelem 11-12. 

Ascarzané Papp Zsuzsanna, 

Horváth Tímea, Marton 

Réka Zsófia, Sándor 

Norbert Tibor 

 

OKTV - matematika 11-12. 
Ficker Ádám, Kovácsi 

Zsolt 
 

OKTV- angol nyelv 11-12. 
Dévényi Tímea, Szabó 

Andrea Katalin 
 

OKTV - orosz nyelv 11-12. Zándokiné Józsa Erzsébet  

OKTV - biológia 11-12. Lukács Krisztina  

Savaria történelem verseny 9-10. 

Ascarzané Papp Zsuzsanna, 

Horváth Tímea,  Sándor 

Norbert Tibor 

 

Közlekedő Budapest 9-11. történelem munkaközösség  

Arany Dániel matematika 

verseny 
9-10. 

természettudományos 

munkaközösség 
 

ENIBE Kny-12. spanyol munkaközösség  

Országos spanyol nyelvű 

szavalóverseny 
Kny spanyol munkaközösség  

Implom József helyesírási 

verseny 
 magyar munkaközösség  

 

Jogszabály keretei között a nevelőtestület véleményének kikérésével, az iskolavezetőség tűzi ki a tanulmányok alatti vizsgák 

időpontját: 

● javítóvizsga (augusztus 15-31. között): 2025.08.21-2025.08.29. 
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● osztályozó vizsga (a félévi és a tanítási év végi osztályozó konferencia előtti héten):  

2024.09.16-30. Idegen nyelv osztályozó vizsga 

2025.01.06-16. I. félév osztályozó vizsga 

2025.04.08.-16. Osztályozó vizsga 12.évfolyam 

2025.04.08.-16. Idegen nyelv osztályozó vizsga 

2025.06.03-17. II.félév osztályozó vizsga 

● pótló vizsga (egyedileg meghatározott ésszerű időpontban):  

● különbözeti vizsga (egyedileg meghatározott módon, a szülővel folytatott konzultáció alapján): 2025.01.06-16. 

● egyéb belső vizsgák (pedagógiai program szerint): 

o spanyol nyelv féléves vizsga Kny-11. évfolyam 2025.01.09-15. 

o magyar próbaérettségi 12. évfolyam 2025.02.07. 

o matematika próbaérettségi 12.évfolyam 2025.02.27. 

o spanyol próbaérettségi 12.évfolyam 2025.03.10-11. 

o történelem próbaérettségi 12.évfolyam 2025.03.17. 

o spanyol nyelv féléves vizsga 9-11. évfolyam 2025.05.05-07. 

o spanyol nyelv féléves vizsga Kny. évfolyam 2025.06.10-16. 

 

1. Külső és belső tantárgyi mérések rendje 

A külső és belső mérések ütemezéséről, felelőseiről részleteiben a munkaközösségi munkatervek (melléklet) szólnak. 

Kiemelt mérések: 

 

a) Országos kompetenciamérés: 

Határidő: 2025.03.24.- 05.30. 

Felelős: Fehér Dániel, Kasuba Ágnes Rebeka 

 

3.7.2.  A tanulók fizikai állapotát felmérő vizsgálat időpontja  

sz. esemény / téma felelős időpont 

1. Nemzeti Egységes Tanulói Fittségi Teszt 

Sobotkáné 

Fábián Éva, 

Soltészné Vígh 

Andrea, Jándi 

János 

2025.01.20. - 

2025.05.20. 

2.   
 

 

3.    

4.    
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2. SZAKMAI FELADATOK 

3.8. Pályaválasztás; 8.évfolyamosok felvétele 

A középfokú oktatási intézményekbe történő továbbtanulás rendjét a 2024/2025. tanév rendjéről szóló 32/2024.  (VIII. 08.) 

EMMI rendelet 2. sz. melléklete szabályozza.  

 

feladat / esemény felelős határidő 

A középfokú iskolák a középfokú intézmények felvételi 

információs rendszerében – a Hivatal által közzétett 

közleményben foglaltak szerint – meghatározzák 

tanulmányi területeiket, és rögzítik a felvételi eljárásuk 

rendjét tartalmazó felvételi tájékoztatójukat.  

Igazgató 2024.10.20. 

A középfokú iskolák, kollégiumok nyilvánosságra 

hozzák a honlapjukon a felvételi tájékoztatójukat.   
Igazgatóság 2024.10.20. 

A tanulók jelentkezése a központi írásbeli felvételi 

vizsgára közvetlenül a központi írásbeli felvételi vizsgát 

szervező – az Arany János Tehetséggondozó Programra 

történő pályázat benyújtása esetén a pályázatban 

megjelölt – intézménybe.  

Igazgatóság 2024.12.02. 

A központi írásbeli felvételi vizsgát szervező 

intézmények eddig az időpontig jelentik a Hivatalnak – a 

Hivatal által meghatározott módon – a hozzájuk a 

központi írásbeli felvételi vizsgákra jelentkezők száma 

alapján a feladatlapigényüket. 

Igazgatóság 2024.12.06. 

Központi írásbeli felvételi vizsgák az érintett 6 és 8 

évfolyamos gimnáziumokban. Központi írásbeli felvételi 

vizsgák a kilencedik évfolyamra és az Arany János 

Tehetséggondozó Programba jelentkezők számára az 

érintett intézményekben.  

Igazgatóság 2025.01.18. 

Pótló központi írásbeli felvételi vizsgák a 6 és 8 

évfolyamos gimnáziumokban, továbbá a kilencedik 

évfolyamra, valamint az Arany János Tehetséggondozó 

Programba jelentkezők számára azoknak, akik az előző 

írásbelin alapos ok miatt nem tudtak részt venni.  

Igazgatóság 2025.01.28. 

A központi írásbeli felvételi vizsgát szervező 

intézmények a Hivatal által meghatározott módon 

értesítik az írásbeli eredményéről a tanulókat. 

Igazgatóság 2025.02.07. 

Az általános iskola továbbítja a tanulói jelentkezési 

lapokat a középfokú iskoláknak, a tanulói adatlapot a 

Hivatalnak.  

Igazgatóság 2025.02.20. 
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feladat / esemény felelős határidő 

A szóbeli vizsgák az általános felvételi eljárás keretében. Igazgatóság 2025.03.10-11. 

A középfokú iskola eddig az időpontig nyilvánosságra 

hozza a jelentkezők felvételi jegyzékét.  
Igazgatóság 2025.03.21. 

A tanulói adatlapok módosításának lehetősége.  Igazgatóság 2025.03.25. 

A középfokú iskola igazgatója az ideiglenes felvételi 

rangsort – a Hivatal által meghatározott módon – 

megküldi a Hivatalnak.  

Igazgatóság 2025.04.15. 

A Hivatal kialakítja a végeredményt az igazgatói 

döntések és tanulói adatlapok egyeztetése alapján, és 

elküldi azt a középfokú iskoláknak. 

Igazgatóság 2025.04.28. 

A felvételt hirdető középfokú iskolák megküldik a 

felvételről vagy az elutasításról szóló értesítést a 

jelentkezőknek és az általános iskoláknak. 

Igazgatóság 2025.05.05. 

Beiratkozás a középfokú iskolákba.  Igazgatóság 2025.06.26. 

3.9. Pályázatokból adódó szakmai feladatok 

 feladat / esemény felelős határidő 

Folyamatban lévő projektek jelenleg nincs   

Fenntartási időszakban lévő 

projektek 
jelenleg nincs   

Benyújtásra tervezett 

pályázatok 
Erasmus pályázat 

Sándor 

Norbert 

Tibor, 

Horváth 

Tímea 

2024.10. 

 Trambulin pályázat Bekker László 2025.05. 
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3.10. Az esélyegyenlőség biztosítása: kulcskompetenciák fejlesztése, a tehetséges tanulók 

támogatása, kultúra közvetítése a nemzetiségre vonatkozóan, a helyi sajátosságok, hagyományok, 

értékek megismerése, megbecsülése és szeretete  

Az esélyegyenlőség megvalósulását szolgáló legfőbb pedagógiai feladat a tanulók eltérő egyéni képességeinek, adottságainak 

figyelembevételével annak biztosítása, hogy jelentős hátrányok nélkül, egyenlő lehetőséget biztosító ismeretekkel, 

kompetenciákkal rendelkezzenek a társadalomba való sikeres beilleszkedéshez. (A munkaterv szerves része a három éves 

intézkedési terv.) 

Ennek érdekében közvetlen feladatként határozzuk meg iskolánkban a következőket: 

 az adottságok felismerése, a hátrányos helyzet feltárása, annak szakszerű kezelése  

Eszközei: osztályfőnöki órák, személyiség- és csoportfejlesztő foglalkozások, TRAMBULIN 

ösztöndíjprogram 

 képességek és kulcskompetenciák fejlesztése  

Eszközei: korrepetálások, tanórai differenciálás 

 a tehetséges tanulók támogatása  

Eszközei: tanórai differenciálás, tehetséggondozás 

 a versenyek szervezése  

Eszközei: versenyfelkészítés és kísérés 

 a nemzetiségek kultúrájának megismertetésére helyezett kiemelt hangsúllyal a multikulturális tartalmak 

megismertetése 

 Eszközei: célnyelvi civilizációs tanórák,tematikus foglalkozások (pl. Egymásra lépni tilos!), érzékenyítés 

 a helyi sajátosságok, hagyományok, értékek megismertetése, a lokálpatriotizmus érzésének kialakítása a tanulókban 

Eszközei: az iskola hagyományaihoz szorosan kötődő tematikus programok szervezése és lebonyolítása 

(lásd fentebb.) 

 az önismeret, a reális pályaválasztás pedagógiai támogatása érdekében a személyiségfejlesztéssel kapcsolatos 

tevékenységek valamennyi tanórai és szabadidős foglalkozásba való beépülése 

Eszközei: osztályfőnöki órák, személyiség- és csoportfejlesztő foglalkozások, osztálykirándulások, 

szervezett szabadidős tevékenységek 

A fentiek megvalósításának ellenőrzése a következő formákban történik: 

a tanév során folyamatosan 

 

 

4. A BELSŐ ELLENŐRZÉS ÁLTALÁNOS RENDJE 
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Hónap 
Ellenőrzés 

célja 

Ellenőrzött 

területek 

Alkalmazott 

módszer 

Az ellenőrzés 

eredményéről 

való 

beszámolás 

módja 

Ellenőrzést 

végzők 

szeptember 

TÉR-ben 

rögzített 

alkalmazotti 

célok 

áttekintése 

TÉR 

alkalmazotti 

célok 

személyes 

konzultációk 

KRÉTA 

jóváhagyás 

intézményvezető 

és -helyettesek 

október 

évindítás 

adminisztrációs 

teendőink 

nyomon 

követése 

foglalkozási 

tervek, tematikus 

tervek, egyéni 

fejlesztési tervek 

KRÉTA, 

elektronikus napló, 

törzslapok, KIR és 

más statisztikai 

adatállományok 

dokumentum- 

vizsgálat 

nevelőtestületi 

értekezlet 

intézményvezető- 

helyettesek 

november 
első félévi 

óralátogatások 

tanórák, 

foglalkozások 
hospitálás 

KRÉTA 

hospitálási 

jegyzőkönyv 

intézményvezető, 

intézményvezető- 

helyettesek, 

munkaközösség- 

vezetők 

december 
első féléves 

óralátogatások 

tanórák, 

foglalkozások 
hospitálás 

KRÉTA 

hospitálási 

jegyzőkönyv 

intézményvezető, 

intézményvezető- 

helyettesek, 

munkaközösség- 

vezetők 

január 

félévi 

adminisztráció 

megfelelése és 

teljesítése 

e-napló, tájékozató 

füzetek, 

beszámolók, 

statisztika 

dokumentum-

vizsgálat 

nevelőtestületi 

értekezlet 

intézményvezető 

és -helyettesek 

február 

középfokú 

beiskolázással 

kapcsolatos 

teendők 

a tanulók felvételi 

dokumentumainak 

kezelése 

dokumentum- 

vizsgálat 

nevelőtestületi 

értekezlet 

intézményvezető 

és -helyettesek 
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Hónap 
Ellenőrzés 

célja 

Ellenőrzött 

területek 

Alkalmazott 

módszer 

Az ellenőrzés 

eredményéről 

való 

beszámolás 

módja 

Ellenőrzést 

végzők 

március 
második féléves 

óralátogatások 

tanórák, 

foglalkozások 
hospitálás 

KRÉTA 

hospitálási 

jegyzőkönyv 

intézményvezető, 

intézményvezető- 

helyettesek, 

munkaközösség- 

vezetők 

április 

harmadik 

negyedéves 

értékelések 

e-napló 
dokumentum-

vizsgálat 

nevelőtestületi 

értekezlet 

intézményvezető 

és -helyettesek 

május 

múzeumi 

projektnapok 

tartalmi 

oldalának 

megszervezése 

és a lebonyolítás 

munkálatai 

óralátogatások 

programtervek 
dokumentum-

vizsgálat 

nevelőtestületi 

értekezlet 

 

KRÉTA 

hospitálási 

jegyzőkönyv 

intézményvezető- 

helyettesek, 

munkaközösség- 

vezetők 

június 
tanév végi 

adminisztráció 

e-napló, 

törzskönyvek, 

bizonyítványok 

ellenőrzése 

dokumentum-

vizsgálat 

tanévzáró 

nevelőtestületi 

értekezlet 

intézményvezető 

és -helyettesek, 

munkaközösség-

vezetők 
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5. LEGITIMÁCIÓS ZÁRADÉK 

 

A nevelőtestület nyilatkozata 

A munkatervet az intézmény nevelőtestülete ......... év .................. hó ........ napján tartott értekezletén elfogadta. 

 

............................................. 

hitelesítő nevelőtestületi tag 

 

(Mellékelve az elfogadásról készült jegyzőkönyvi kivonat: jelenléti ív; a határozatképesség megállapítása; az elfogadás mellett, 

az elfogadás ellen, illetve a tartózkodó szavazók száma és aránya; keltezés; a jegyzőkönyv-vezető és a hitelesítők aláírása.) 

 

Az intézményi tanács  

 

Az iskolai munkatervet az intézményi tanács ......... év .................. hó ........ napján tartott ülésén megtárgyalta. Aláírásommal 

tanúsítom, hogy az intézményi tanács véleményezési jogát a jogszabályban előírtaknak megfelelően gyakorolta. 

 

Kelt: .............................., ......... év .................. hónap ...... nap 

 

............................................. 

intézményi tanács képviselője 

 

 

A Diákönkormányzat véleménynyilvánítása 

 

Az intézmény diákönkormányzata  munkaterv készítése során a tanulókat érintő programokat véleményezte, azokkal egyetért.   

  

.............................., ......... év .................. hónap ...... nap 

 

............................................. 

diákönkormányzat képviselője 
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A Szülői Szervezet véleménynyilvánítása 

 

Az iskolai munkaterv készítése során a szülői szervezet (közösség) véleményezési jogát a jogszabályban előírtaknak 

megfelelően gyakorolta. 

 

 

Kelt: .............................., ......... év .................. hónap ...... nap 

 

............................................. 

szülői szervezet (közösség) képviselője 

 

Az iskolaszék véleménynyilvánítása 

 

Az iskolai munkaterv készítése során az iskolaszék véleményezési jogát a jogszabályban előírtaknak megfelelően gyakorolta.  

 

Kelt: .............................., ......... év .................. hónap ...... nap 

 

............................................. 

iskolaszék képviselője 
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3. MELLÉKLET 

2024/2025. tanév feladat- és eseményterve 

Hónap Feladat, esemény Dátum Intézményi felelős 

Szepte
mber 

Tanévnyitó ünnepség  2024.09.02. Intézményvezető és -
helyettesek  

Nevelőtestületi értekezlet  2024.09.09.  Intézményvezető és -
helyettesek 

Jelentkezés az őszi érettségire  2024.09.05. Pénzes Emőke  

Szülői értekezlet    17.30  2024.09.09. Pénzes Emőke, Bekker 
László  

OKTV jelentkezési határidő  2024.09.11. Kasuba Ágnes Rebeka  

SzMK értekezlet  2024.09.16. Pénzes Emőke  

Idegen nyelv osztályozó vizsgák (Őszi 
érettségi) 

 2024.09.16-30.  Intézményvezető- és 
helyettesek 

Békabál  2024.09.27. Sándor Norbert  

Magyar diáksport napja  2024.09.27. Soltészné Vígh Andrea, Jándi 
János  

Október 

Nevelőtestületi értekezlet  2024.10.07. Intézményvezető és -
helyettesek  

Nyílt Nap  2024.10.07.  Intézményvezető és -
helyettesek  

Megemlékezés az Aradi Vértanúkról  2024.10.04. Ascarzané Papp Zsuzanna  

Día de la Hispanidad  2024.10.11. Istok Marianne  

Őszi érettségi vizsga 
 2024.10.11- 
2024.11.25. 

 Intézményvezető és -
helyettesek  

Okt.23-i megemlékezés  2024.10.22. Marton Réka Zsófia  
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Könyvtári Világnap 2024.10.25. Balasi Tünde 

Károlyi sziget  2024.10.25. Sándor Norbert Tibor  

Novem
ber 

OKTV első fordulók 
 2024.11.04- 
2024.12.05. 

 Pénzes Emőke, Kasuba 
Ágnes Rebeka 

Nevelőtestületi értekezlet  2024.11.04. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

Nyílt Nap  2024.11.04. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

Országismereti témahét 11. évf  2024.11.11-15.  Szabó Andrea 

Implom József helyesírási verseny 2024.11.13. Baranyi Anita 

Nyitott kapuk napja  2024.11.15. 
Kasuba Ágnes Rebeka, 
Bekker László  

Latin-Amerika napja – Ecuador  2024.11.28.  Dr. Cselik Ágnes 

Spanyol OKTV I. forduló  2024.11.27. Pénzes Emőke  

Decem
ber 

Szalagavató bál  2024.12.06. Németh-Szabó Judit  

Nevelőtestületi értekezlet  2024.12.09. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

Fogadó délután  2024.12.09. Kasuba Ágnes Rebeka  

Figyelmeztetések beírása  2024.12.13. Pénzes Emőke  

Nyelvi kaleidoszkóp 2024.12.14. Dévényi Tímea 

KisKarácsony  2024.12.20. Bekker László  

Január 

Nevelőtestületi értekezlet  2025.01.06. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

Osztályozóvizsgák  2025.01.06-16. Pénzes Emőke  
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Spanyol vizsgák (9Kny-11. évf.)  2025.01.09-15. Varga Mónika  

Pályaorientációs nap  2025.01.20. Kiss Gabriella  

Osztályozó konferencia, I. félév vége  2025.01.17. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

Központi írásbeli felvételi vizsga  2025.01.18. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

Felvételi tájékoztató 12. évf.  2025.01.22. Pénzes Emőke  

Értesítés az I. félévben elért tanulmányi 
eredményekről  2025.01.24. Fehér Dániel  

Félévzáró nevelőtestületi értekezlet 
 

2025.01.27. 
Intézményvezető és -
helyettesek  

Szülői értekezlet 2025.01.27. Bekker László 

 Érettségi tájékoztató  2025.01.29. Pénzes Emőke  

Emelt szintről tájékoztató a szülőknek 2025.01,27. Pénzes Emőke 

Február 

Magyar próbaérettségi 12. évf. szóbeli  2025.02.07. Hári Andrea  

Spanyol OKTV II. forduló  2025.02.11. Varga Mónika  

ENIBE - Pécs 2025.02.14-15. Varga Mónika 

Jelentkezés az érettségi vizsgára  2025.02.15. Pénzes Emőke  

Megemlékezés a kommunista diktatúra 
áldozatairól  2025.02.25. Horváth Tímea  

Matematika próbaérettségi 12. évf.  2025.02.27. Kovácsi Zsolt  

Március 

Nevelőtestületi értekezlet  2025.03.03. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

Kompetenciamérés 
 2025.03.24.- 
2025.05.30.  Fehér Dániel 
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8. évf. szóbeli felvételi vizsga  2025.03.10-11. 
Intézményvezető és -
helyettesek   

12. évf. spanyol próbaérettségi szóbeli  2025.03.10. Varga Mónika  

Spanyol írásbeli próbaérettségi 12. évf.  2025.03.11. Varga Mónika  

Károlyi Nap  2025.03.13. Sándor Norbert  

Március 15-i ünnepség  2025.03.14. Nagy Odett  

Történelem próbaérettségi 12. évf.  2025.03.17. Pénzes Emőke  

Spanyol OKTV III. forduló  2025.03.18.  Varga Mónika 

Digitális témahét 2025.03.24-28. Fehér Dániel 

Figyelmeztetések beírása 12. évf.  2025.03.26. Bekker László  

 
Április 

Nevelőtestületi értekezlet  2025.04.07. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

Fogadó délután    2025.04.07.  Pénzes Emőke 

Országos spanyol nyelvű szavalóverseny - 
Tata    Barsi Laura 

Költészet Napja  2025.04.11.  Hári Andrea 

Holokauszt Emléknap  2025.04.16.  Somlyó Endre 

Nevelőtestületi értekezlet  2025.04.07. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

Fenntarthatósági témahét  2025.04.07-11.  Kovácsi Zsolt 

Katalán nap  2025.04.16.  Sándor Norbert Tibor 

Osztályozó konferencia 12. évf.  2025.04.29. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   
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Ballagás  2025.04.30.  Kovácsi Zsolt 

Május 

Budapest projekthét  2025.05.  Történelem munkaközösség 

Írásbeli érettségi vizsgák   2025.05.05-23. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

Spanyol szóbeli vizsgák  2025.05.05-07.  Varga Mónika 

Múzeumi projektnapok  2025.0505-07.  Bekker László 

Matematika próbaérettségi 11. évfolyam  2025.05.06.  Kovácsi Zsolt 

Spanyol próbaérettségi 11. évfolyam  2025.05.07.  Varga Mónika 

Nevelőtestületi értekezlet  2025.05.12. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

Figyelmeztetések beírása  2025.05.16. 
 Pénzes Emőke, Bekker 
László 

Öregdiák találkozó  2025.05.16.  Gável-Novák Andrea 

Egészségnap  2025.05.17.  Lukács Krisztina 

Nevelőtestületi kirándulás  2025.05.30.  Marton Réka Zsófia 

Június 

Érettségi dolgozatok megtekintése  2025.06.02.  Pénzes Emőke 

Osztályozó vizsgák  2025.06.03-11.  Pénzes Emőke 

Megemlékezés a Nemzeti összetartozás 

napjáról  2025.06.04.  File Gabriella 

Emelt szintű szóbeli érettségi vizsga  2025.06.03-11.  Pénzes Emőke 

Nevelőtestületi értekezlet  2025.06.10. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

9Kny évf. spanyol szóbeli vizsgák  2025.06.10-15.  Varga Mónika 
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Szóbeli érettségi vizsgák 
 2025.06.16-
07.02. 

 Intézményvezető és -
helyettesek   

Károlyi piknik  2025.06.20.  Sándor Norbert 

Osztályozó konferencia  2025.06.20. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

Tanévzáró ünnepség  2025.06.27. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

Beiratkozás  2025.06.27. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

Tanévzáró értekezlet  2025.07.01. 
 Intézményvezető és -
helyettesek   

4.  

 


